Реестр 
муниципальных услуг
аппарата Совета депутатов муниципального округа Лианозово 
в городе Москве

	№
п/п
	
	Наименование муниципальной услуги

	
	Сведения о муниципальной услуге
(далее - мун. услуга)
	«Выдача  разрешения 
на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»

	«Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»
	«Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений»



	1
	Законодательные и иные нормативные правовые акты, предусматривающие предоставление 
мун. услуг
	- Семейный кодекс РФ;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
- Устав
[bookmark: _Hlk208313732]внутригородского муниципального образования – муниципального округа Лианозово в городе Москве.

	- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
- Устав внутригородского муниципального образования – муниципального округа Лианозово в городе Москве.

	- Федеральный закон от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
[bookmark: _Hlk208493713]- Устав внутригородского муниципального образования – муниципального округа Лианозово в городе Москве;
- Порядок регистрации уставов территориальных общественных самоуправлений в муниципальном округе Лианозово в городе Москве, утвержденный решением Совета депутатов муниципального округа Лианозово в городе Москве». 
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	Наименование органа, предоставляющего мун. услугу
	Аппарат Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Лианозово в городе Москве (Аппарат СД МО Лианозово)
	Аппарат Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Лианозово в городе Москве (Аппарат СД МО Лианозово)
	Аппарат Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Лианозово в городе Москве (Аппарат СД МО Лианозово)
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	Наименование административного регламента предоставления 
мун. услуги, вид, номер, дата, наименование норм.
правового акта, утвердившего 
адм. Регламент, сведения о дате и источнике его опубликования
	Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»,
утвержден постановлением аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального  округа Лианозово 
в городе Москве
от 18.09.2025 № 24-ПА,
опубликован 29.09.2025
в сетевом издании «Московский муниципальный вестник»
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора»,
утвержден постановлением аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального  округа Лианозово 
в городе Москве
от 18.09.2025  № 25-ПА,
опубликован 29.09.2025
в сетевом издании «Московский муниципальный вестник»
	Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений»,
утвержден постановлением аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального  округа Лианозово 
в городе Москве
от 18.09.2025  № 26-ПА,
опубликован 29.09.2025
в сетевом издании «Московский муниципальный вестник»

	4
	Сведения о категориях заявителей, которым предоставляется мун. услуга
	Заявителем является физическое лицо, достигшее шестнадцати лет, и имеющее место жительство на территории муниципального округа Лианозово в городе Москве
	Заявителем является физическое лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем, заключившее трудовой договор с работником и имеющее место жительство на территории муниципального округа Лианозово в городе Москве. 
В случае смерти заявителя или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, в иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации заявителем факта прекращения трудового договора, заявителем выступает физическое лицо – работник, если трудовой договор был зарегистрирован заявителем в аппарате. 
	Заявителем является физическое лицо, избранное собранием (конференцией) граждан председателем территориального общественного самоуправления.


	5
	Сведения о месте информирования 
о правилах предоставления мун. услуги
	Официальный сайт муниципального округа Лианозово http://lianozovomo.ru/,
г. Москва, ул. Абрамцевская, 16 Б, подъезд 7, помещение аппарата СД МО Лианозово
	Официальный сайт муниципального округа Лианозово http://lianozovomo.ru/,
г. Москва, ул. Абрамцевская, 16 Б, подъезд 7, помещение аппарата СД МО Лианозово
	Официальный сайт муниципального округа Лианозово http://lianozovomo.ru/, 
г. Москва, ул. Абрамцевская, 16 Б, подъезд 7, помещение аппарата СД МО Лианозово
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	Сведения о способе и месте подачи запроса на предоставление мун. услуги и о месте ее получения
	Запрос подается в письменном виде самостоятельно заявителем по адресу: г. Москва, ул. Абрамцевская, 16 Б, подъезд 7, помещение аппарата СД МО Лианозово. 
Место получения мун. услуги – 
г. Москва, ул. Абрамцевская, 16 Б, подъезд 7, помещение аппарата СД МО Лианозово
	Запрос подается в письменном виде самостоятельно заявителем по адресу: г. Москва, ул. Абрамцевская, 16 Б, подъезд 7, помещение аппарата СД МО Лианозово. 
Место получения мун. услуги – 
г. Москва, ул. Абрамцевская, 16 Б, подъезд 7, помещение аппарата СД МО Лианозово
	Запрос подается в письменном виде самостоятельно заявителем по адресу: г. Москва, ул. Абрамцевская, 16 Б, подъезд 7, помещение аппарата СД МО Лианозово. 
Место получения мун. услуги – 
г. Москва, ул. Абрамцевская, 16 Б, подъезд 7, помещение аппарата СД МО Лианозово
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	Форма запроса  на предоставление мун. улуги и образец его заполнения
	Форма запроса

Образец заполнения запроса
	Образец заполнения запроса на регистрацию ТД

Образец заполнения запроса на рег. факта прекр. ТД в случае смерти работодателя

Образец заполнения запроса на регистрацию факта прекращения ТД

Форма запроса на рег. факта прекр. ТД в случае смерти работодателя

Форма запроса на регистрацию ТД

Форма запроса на регистрацию факта прекращения ТД

	Форма запроса на регистрацию устава ТОС

Форма запроса на регистрацию изменений в устав ТОС

Образец заполнения запроса на регистрацию устава ТОС

Образец заполнения запроса на регистрацию изменений в устав ТОС
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	Сведения о составе документов и (или) информации, необходимых для предоставления мун. услуги
	Заявитель обязан представить в аппарат самостоятельно:
1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе по форме;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность), выданный уполномоченным органом;
4) документ (при наличии), подтверждающий наличие уважительной причины (справки, заключения, иные документы, в том числе выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения);
5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости);
6) документ, подтверждающий получение согласия заинтересованного лица, не являющегося заявителем, или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
В случае если заявителем является иностранный гражданин, то такой заявитель также представляет в аппарат документы для лиц, вступающих в брак, предусмотренные законодательством государства, гражданином которого является заявитель.
Документы, выданные специально уполномоченным органом иностранного государства, гражданином которого является заявитель, в сфере регулирования семейных отношений, либо посольством этого государства, об основаниях и ограничениях заключения брака в соответствии с законодательством иностранного государства, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. Верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
При наличии у заявителя гражданства нескольких иностранных государств по выбору заявителя применяется законодательство одного из этих государств.

	Для регистрации трудового договора:
1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
4) два экземпляра трудового договора (каждый экземпляр должен быть пронумерован, прошит и заверен подписью заявителя на прошивке);
5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости);
6) документ, подтверждающий получение согласия заинтересованного лица, не являющегося заявителем, или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
Для регистрации факта прекращения трудового договора:
1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 или 3 к Регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ, подтверждающий место жительства на территории муниципального округа (если сведения о месте жительства отсутствуют в документе, удостоверяющем личность);
4) два экземпляра трудового договора (зарегистрированных в аппарате), если заявителем выступает работодатель, один экземпляр – если заявителем выступает работник;
5) копии документов, подтверждающих смерть работодателя или отсутствие сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, если заявителем выступает работник;
6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).

	Для регистрации устава ТОС:
1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к Регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) устав ТОС, прошитый, пронумерованный и заверенный подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также на электронном носителе;
4) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
5) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
6) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).

Для регистрации решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС:
1) запрос (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 к Регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) устав ТОС, зарегистрированный в аппарате;
4) решение собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС, прошитое, пронумерованное и заверенное подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также на электронном носителе;
5) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором было принято решение о внесении изменений в устав ТОС (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
6) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
7) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
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	Сведения о максимальном сроке предоставления мун. услуги
	10 рабочих дней 

	5 рабочих дней
	15 рабочих дней
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	Сведения об основаниях для отказа в приеме документов и (или) информации, необходимых для предоставления мун. услуги

	Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 настоящего Регламента;
2) представление документов, не соответствующих требованиям настоящего Регламента.
3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.

	Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
2) представление документов, не соответствующих требованиям Регламента;
3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению;
4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.

	Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
2) представление документов, не соответствующих требованиям Регламента.
3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению.
4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
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	Сведения об административных процедурах, подлежащих выполнению уполномоченным органом при предоставлении мун. услуги, в том числе сведения о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур

	Административные процедуры:
1) прием (получение) и регистрация документов
 (1 рабочий день);
2) обработка документов            (3 рабочих дня);
3) формирование результата предоставления муниципальной услуги (5 рабочих дней);
4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги (1 рабочий день);
5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги (не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления на получение дубликата).

	Административные процедуры:
  1) прием (получение) и регистрация документов (1 рабочий день);
2) обработка документов (1 рабочий день);
3) формирование результата предоставления муниципальной услуги (2 рабочих дня);
4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги (1 рабочий день);
5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги (не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления на получение дубликата).

	Административные процедуры:
1) прием (получение) и регистрация документов (1 рабочий день);
2) обработка документов (8 рабочих дней): 
3) формирование результата предоставления муниципальной услуги (5 рабочих дней);
4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги (1 рабочий день);
5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги (не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления на получение дубликата).
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	Сведения об основаниях для приостановления предоставления мун. услуги (в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными правовыми актами) либо отказа в предоставлении мун. услуги


	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие у заявителя уважительной причины для получения муниципальной услуги.

	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является утрата силы  представленных документов для регистрации.

	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие устава ТОС, решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС Конституции Российской Федерации, федеральным законам и иным нормативным правовым актам Российской Федерации, законам города Москвы и иным правовым актам города Москвы, Уставу внутригородского муниципального образования – муниципального округа Лианозово в городе Москве;
2) нарушение установленного Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» порядка принятия устава ТОС, решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС.


	13
	Сведения о безвозмездности предоставления мун. услуги или о размере платы, взимаемой с заявителя при предоставлении мун. услуги, и способе ее взимания (в случае оказания услуги на платной основе)

	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
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	Наименование результата предоставления мун. услуги, порядок его оформления и способ получения
	Наименования результатов предоставления муниципальной услуги:
- разрешение на вступление в брак (оформляется постановлением аппарата о разрешении на вступление в брак);
- отказ в предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (оформляется постановлением аппарата об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
 Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
1) выдан лично заявителю (представителю заявителя);
2) направлен заявителю почтовым отправлением.
Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).

	Наименования результатов предоставления муниципальной услуги:
- регистрация трудового договора или регистрация факта прекращения трудового договора (оформляется проставлением на трудовом договоре штампа (приложение 4 к Регламенту) о регистрации трудового договора или факта прекращения трудового договора);
- отказ в предоставлении муниципальной услуги  «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, регистрация факта прекращения трудового договора» (оформляется в виде письменного ответа аппарата об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
 Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
1) выдан лично заявителю (представителю заявителя);
2) направлен заявителю почтовым отправлением.
Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.

	Наименование результатов предоставления муниципальной услуги:
- регистрация устава ТОС (оформляется постановлением аппарата о регистрации устава ТОС, свидетельством о регистрации устава и проставлением на уставе штампа о регистрации);
- регистрация изменений в устав ТОС (оформляется постановлением аппарата о регистрации изменений в устав ТОС и проставлением на уставе ТОС и решении собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав штампа о регистрации изменений);
- отказ в предоставлении муниципальной услуги «Регистрация уставов территориальных общественных самоуправлений» (оформляется письменным ответом аппарата об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
1) выдан лично заявителю (представителю заявителя);
2) направлен заявителю почтовым отправлением.
Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги.


	15
	Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего мун. услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих
	Заявитель вправе подать в аппарат жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».   

	Заявитель вправе подать в аппарат жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».   

	Заявитель вправе подать в аппарат жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы муниципального округа, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».   




